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KOULUTUKSEEN OSALLISTUMISEN SEURANTA
POISSAOLOJEN JA OPINTOJEN KESKEYTYMISEN EHKAISEMINEN

1. Opintojen etenemisen seuranta ja keskeytymisen ehkaiseminen

Jokaiselle opiskelijalle laaditaan hanen yksil6llisten lahtokohtiensa pohjalta henkilokohtaisen osaa-
misen kehittdmissuunnitelma (HOKS), jota paivitetaan koko opiskelun ajan, vahintaan kaksi kertaa
lukuvuodessa. Savon ammattiopiston tutoropettaja / Varkauden lukion ryhméanohjaaja seuraa opis-
kelijan HOKSin toteutumista ja opintojen edistymisté jaksoittain.

Tutoropettaja / ryhmanohjaaja voi keskustella opiskelijan asiasta niiden asiantuntijoiden kanssa,
joiden tyotehtaviin opiskelijan oppimisen ja opiskelun tukeminen liittyy. Keskustelu rajautuu tietoi-
hin, jotka ovat tarpeellisia opetuksen tai oppimisen tuen suunnittelussa ja kaytdnnon toteuttami-
sessa. Keskustelun tarkoituksena on varmistaa, etta opiskelija saa oikea-aikaista ja riittavaa tukea.
Opettaja voi tyonsa tueksi tarvita esimerkiksi erityisopettajan tai opiskeluhuollon antamaa konsul-
taatiota. Opiskelijalla on tarvittaessa mahdollisuus kokeilla joustavasti opintoja toisesta koulutuk-
sesta, jos opiskelija kokee alansa vaaraksi. Siirtyminen kokonaan alalta toiselle on mahdollista vuo-
sisuunnitelmien ja vapaiden opiskelupaikkojen puitteissa, kuitenkin siten, ettd opiskelijan on taytet-
tava ko. alan opiskelijavalinnan edellytykset.

Savon ammattiopistossa ja Varkauden lukiossa puututaan mahdollisimman varhaisessa vaiheessa
poissaoloihin tai muihin huolenaiheisiin opintojen keskeyttdmisen ehkaisemiseksi. Jokaisella kou-
lutusalalla / lukiossa kokoonnutaan sdanndllisesti seuraamaan ryhmékohtaisesti opintojen edisty-
mista seka opiskelijoiden pedagogisen tuen tarpeita. Seurantapalaverit ovat seka ennaltaehkai-
seva, etta varhaisen puuttumisen tydvéline. Ryhma kokoontuu koulutuspadllikén / lukion opinto-
ohjaajan johdolla ja siihen voi osallistua tutoropettaja / ryhmanohjaaja, opinto-ohjaaja, erityisopet-
taja, tutkintovastaava ja koulutussihteeri alan tarpeiden ja kaytantdjen mukaisesti.

Kaikki keskeyttamassa tai eroamassa olevat opiskelijat ohjataan aina opinto-ohjaajan vastaanotolle.
Opiskelijan tulee tehda aina véliaikaisen keskeyttamisen perusteista riittava selvitys. Koulutuspaallikkt
/lukion johtaja tekee paétoksen opintojen véliaikaisesta keskeyttdmisesta tai myontaa opiskelijalle eron
oppilaitoksesta. Muiden kuin oppivelvollisten alle 29-vuotiaiden oppilaitoksesta eroavien opiskeli-
joiden osalta oppilaitos on velvollinen tekemaan ilmoituksen opiskelijan kotikunnan etsivélle nuori-
sotyolle.

2. Osallistuminen opetukseen ja poissaolotilanteet

Opiskelijan tulee osallistua henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelman (HOKS) mukai-
sesti opetukseen seka nayttdihin ja muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei h&nen poissaololleen
ole perusteltua syyta. Opiskelijan on ilmoitettava poissaolostaan tutoropettajalle / ryhménohjaa-
jalle seka tyopaikalla tapahtuvan oppimisen aikana tydpaikkaohjaajalle ensimmaisena poissaolo-
paivana.

Opettajat seuraavat poissaoloja ja kirjaavat ne Wilmaan. Toistuvat poissaolot otetaan puheeksi
opiskelijan kanssa mahdollisimman nopeasti, mika ehkaisee ongelmien kasaantumista ja opinto-
jen keskeytymista. Tutoropettaja / ryhméanohjaaja voi konsultoida opiskeluhuollon henkilostéa tuen
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tarpeen arvioimiseksi ilmaisematta opiskelijan henkil6llisyytta, ellei siihen ole opiskelijan lupaa.
Yhteydenotto opiskeluhuollon palveluihin tehddan tarvittaessa ensisijaisesti yhdessa opiskelijan
kanssa.

Jos opiskelija on poissa ilmoittamatta

Tutoropettaja / rynmanohjaaja ottaa opiskelijaan yhteytté puhelimitse, Wilman kautta tai sdhkopos-
titse. Opiskelijalta pyydetaén aina poissaoloselvitys, sairaustapauksissa terveydenhuollon todistus
yli kolmen paivan poissaoloista. Selvittamattdmista poissaoloista otetaan aina yhteytta alaikdisen
opiskelijan huoltajaan ja pyydetaan selvittamé&an poissaolon syy. Mikali poissaolon syy viittaa opis-
keluhuollon tarpeeseen, on tutoropettajan / rynméanohjaajan otettava viipymatta yhteytta opiskelu-
huollon henkilostéon yhdessa opiskelijan kanssa tai hanen luvallaan. Ellei se ole mahdollista, voi
opettaja konsultoida opiskeluhuoltoa ilmaisematta opiskelijan henkildllisyytta.

Oppivelvollinen opiskelija

Jos oppivelvollinen ei viikkoon osallistu opetukseen, eika haneen / huoltajaan saada yhteytta, kon-
sultoidaan aina nimettdmasti opiskeluhuoltoa seka lahetetéén varoitus eronneeksi katsomisesta -
kirje. Opiskelijaa ja huoltajaa ohjataan ottamaan yhteytta tutoropettajaan / ryhménohjaajaan,
opinto-ohjaajaan tai koulutuspéaallikkbon / lukion johtajaan kuulemisen jarjestamiseksi. Opiskelijan
palatessa opintoihin laaditaan suunnitelma niiden jatkamisesta ja tarvittavasta tuesta. Jos oppivel-
vollinen opiskelija ei ota yhteyttda maardaikaan mennessa eika palaa jatkamaan opintojaan, tutoro-
pettaja / rynmé&nohjaaja kdynnistaa opiskelijan eronneeksi katsomisprosessin ja tekee lastensuoje-
luilmoituksen. Oppivelvollinen opiskelija on katsottava eronneeksi yhden kuukauden kuluessa vii-
meisestad koulussa olopaivasta laskettuna. Oppilaitos tekee ilmoituksen opintojen paattymisesta
opiskelijan kotikuntaan.

Poissaolot jatkuvat yli 30 tuntia

Mikali huolta herattavat poissaolot jatkuvat yli 30 tuntia / lukuvuosi tai opiskelijan opintoihin osallistu-
minen on epasaanndllista, kutsutaan opiskelija ja alaikdisen opiskelijan huoltaja pedagogiseen kes-
kusteluun tilanteen selvittdmiseksi, tuen tarpeen arvioimiseksi ja HOKSin paivittdmiseksi. Keskus-
teluun kutsutaan tarvittaessa opintojen tukemiseen osallistuvia henkilGitd esim. opinto-ohjaaja,
ammatinohjaaja ja/tai erityisopettaja. Tutoropettaja / ryhméanohjaaja kirjaa keskustelun opiskelijan
HOKSiin. Opiskelijalle tarjotaan opiskeluhuollon palveluita tai tarvittaessa konsultoidaan opiskelu-
huoltoa nimettémasti.

Poissaolot jatkuvat yli 70 tuntia

Mikali huolta herattavat poissaolot jatkuvat pedagogisen keskustelun jalkeen (yli 70 tuntia/luku-
vuosi tai opiskelu on epasaannollistd) ja/tai keskustelussa sovitut asiat eivat toteudu, jarjestetaan
toinen pedagoginen keskustelu, jolloin vahvistetaan opiskelijalle annettavaa ohjauksellista ja peda-
gogista tukea seka ohjataan hanet opiskeluhuollon palveluihin. Tarvittaessa koulutuspaallikkd oh-
jaa opiskelijan opiskeluterveydenhuoltoon ty6kyvyn arvioimiseksi. Opiskelijan tuen tarpeen selvit-
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tamiseksi ja tukipalveluiden jarjestamiseksi voidaan opiskelijan suostumuksella kutsua koolle mo-
nialainen asiantuntijaryhmé (OMAR). Opiskelijalle (alle 29 v.) voidaan tarjota myds kunnan etsivan
nuorisotydn palveluita.

Poissaolot jatkuvat yli 100 tuntia

Jos poissaolot yha jatkuvat (yli 100 tuntia/lukuvuosi), eivatkd aikaisemmin sovitut asiat toteudu,
opiskelijalle l1&hetetaan varoitus eronneeksi katsomisesta —kirje. Opiskelijaa pyydetaan ottamaan
yhteytta tutoropettajaan / ryhnménohjaajaan, opinto-ohjaajaan tai koulutuspaallikkéon / lukion johta-
jaan kahden viikon kuluessa ja sopimaan HOKSin paivittamisesta. Kun opiskelija ottaa yhteytta,
selvitetaan, miksi aikaisemmin tehty suunnitelma ei ole toteutunut. Jos kyse on oppivelvollisesta
opiskelijasta, ohjataan opiskelijaa ja huoltajaa ottamaan yhteytta tutoropettajaan / ryhmanohjaa-
jaan tai opinto-ohjaajaan kuulemisen jarjestamiseksi. Opiskelijan palatessa opintoihin laaditaan
suunnitelma niiden jatkamisesta ja tarvittavasta tuesta.

Tassa vaiheessa selvitetaan myos tarve opiskelijan tydkyvyn arvioinnille opiskeluterveydenhuol-
lossa, ellei sitd ole jo aiemmin tehty. Opiskelijan kanssa otetaan hanen suostumuksellaan yhteytta
opiskeluhuoltoon, ellei sitd ole aiemmin tehty. Jos opiskelija ei halua jatkaa opintojaan, hanet ohja-
taan ottamaan yhteyttd oman paikkakunnan ohjaus- ja neuvontapalveluihin. Oppivelvollisen opis-
kelijan osalta tehd&aén ilmoitus VALPAS-jarjestelmaan.

Jos opiskelija ei maaraajassa ota yhteytta ja eika palaa HOKSin mukaiseen saannélliseen opiske-
luun, opiskelija katsotaan eronneeksi. Tarvittaessa opiskelijasta tehdaan lastensuojelulain / sosiaa-
lihuoltolain mukainen ilmoitus hyvinvointialueelle.

Jos opiskelijaan ei saada yhteytta

Jos opiskelija ei vastaa opettajan yhteydenottoihin ja poissaolot jatkuvat yli 30 tuntia / lukuvuosi,
tutoropettaja /ryhméanohjaaja ottaa yhteytta

a) alaikdisen opiskelijan huoltajaan seka opinto-ohjaajaan, jotka arvioivat ohjauksen ja opiskelu-
huollon tarvetta yhdessé tutoropettajan / ryhmanohjaaja kanssa. Opinto-ohjaaja tarjoaa opiskeli-
jalle ja huoltajalle ohjausaikaa jatkosuunnitelman laatimiseksi.

Mikali huoltaja ei reagoi yhteydenottoihin, tutoropettaja / ryhmanohjaaja konsultoi nimettomasti ku-
raattoria mahdollisen lastensuojelun tarpeen arvioimiseksi. Jos opiskelijasta on perusteltu huoli,
otetaan aina yhteytté kuraattoriin, psykologiin tai terveydenhoitajaan opiskelijan nimelld. Yhteyden-
otosta annetaan tieto opiskelijalle ja huoltajalle Wilma-viestilla.

b) taysi-ikaisen opiskelijan osalta opinto-ohjaajaan, joka arvioi ohjauksen tarvetta yhdessa tuto-
ropettajan kanssa. Opinto-ohjaaja tarjoaa opiskelijalle ohjausaikaa jatkosuunnitelman laatimiseksi.
Tutoropettaja / ryhmanohjaaja konsultoi nimettéméasti myos opiskeluhuoltoa. Jos opiskelijaan ei
edelleenkdéan saada yhteytta ja hanesta on perusteltu huoli, otetaan yhteytta opiskeluhuoltoon
opiskelijan nimella. Yhteydenotosta annetaan tieto opiskelijalle Wilma-viestilla.

Jos opiskelija ei saavu jatkamaan opintojaan
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Ellei opiskelija saavu opinto-ohjaajan tarjoamalle ajalle tai jatkamaan opintojaan, opiskelijalle lahe-
tetdan varoitus eronneeksi katsomisesta —kirje. Opiskelijaa pyydetaan ottamaan yhteytta tutoro-
pettajaan / rynménohjaajaan kahden viikon kuluessa. Jos opiskelija ottaa yhteytta, selvitetaan,
miksi han ei ole osallistunut opetukseen. Tassa vaiheessa selvitetdan myds tarve opiskelijan tyoky-
vyn arvioinnille opiskeluterveydenhuollossa, ellei sita ole jo aiemmin tehty. Opiskelijan kanssa ote-
taan hanen suostumuksellaan yhteytta myods kuraattoriin tai psykologiin. Jos opiskelija ei halua jat-
kaa opintojaan, h&net ohjataan ottamaan yhteytta oman paikkakunnan ohjaus- ja neuvontapalve-
luihin.

Jos opiskelija ei ota yhteytta maardaikaan mennessa eiké palaa HOKS:in mukaiseen sdannolli-
seen opiskeluun, tutoropettaja / ryhmanohjaaja tekee esityksen eronneeksi katsomisesta koulutus-
paallikélle / lukion johtajalle. Oppilaitos on velvollinen ilmoittamaan opiskelijan kotikunnan etsivélle
nuorisotyolle jokaisesta alle 29-vuotiaasta ei-oppivelvollisesta oppilaitoksesta eroavasta opiskeli-
jasta. limoitus voidaan jattaa tekematta, jos arvioidaan, ettei nuori tarvitse etsivan nuorisotyén pal-
veluita, esim. tydllistyessaan tai siirtyessaan toiseen oppilaitokseen.

3. Yhteistyd etsivan nuorisotydn kanssa

Etsiva nuorisotyd on erityisnuorisoty6td, jonka tavoitteena on olla lasna nuorten keskuudessa ja
tarjota mahdollisuus turvalliseen ja luottamukselliseen aikuiskontaktiin. Etsiva nuorisoty0 etsii nuo-
ren kanssa ratkaisuja nuoren pulmiin ja kysymyksiin ja auttaa nuorta saavuttamaan tarvitsemansa
palvelut.

Oppilaitoksen ja etsivan nuorisotydn véliselld yhteistydlla pyritaan ehkaisemaan nuorten syrjayty-
mista sekd saattamaan opiskelija tuen piiriin opintojen uhatessa keskeytya tai opintojen keskeyty-
essa. Taysi-ikiselle opiskelijalle iimoitetaan nuorisolain mukaisesta ilmoitusvelvollisuudesta opis-
kelupaikan vastaanottamisen yhteydessa.

Nuorisolain mukaan koulutuksen jarjestajan on luovutettava koulutuksen keskeyttaneen, alle 29-
vuotiaan ei-oppilevollisen nuoren yksildinti- ja yhteystiedot nuoren kotikunnalle etsivaa nuorisoty6ta
varten. Tiedot voi jattaa luovuttamatta, jos koulutuksen jarjestaja arvioi kaytettavissaan olevien tie-
tojen pohjalta seké nuoren tilanne ja tuen tarve kokonaisuudessaan huomioon otettuna, ettei nuori
ole etsivasséa nuorisotydssa tarkoitettujen palvelujen ja tuen tarpeessa.

Oppivelvollisesta nuoresta yhteydenotto etsivaan nuorisotyéhdn voidaan tehda nuoren luvalla jo
ennen opiskelujen keskeytymista ja tarjota ndin sellaista tukea, jota nuori tarvitsee. Ensisijaisia
ovat oppilaitoksen omat tukitoimet, mutta yhteisty6ta voi tehda oppivelvollisen nuoren kotikunnan
etsivan nuorisotyontekijan kanssa.

Oppivelvollisen nuoren opiskeluiden keskeytyessa oppilaitos tekee ilmoituksen VALPAS- jarjestel-

maan oppivelvollisen nuoren asuinkunnan oppivelvollisesta vastaavalle viranomaiselle.
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